机械工程学院2012－2013学年第一学期本科生勤工助学通知

新学期勤工助学工作即将开始，在学校分配给我院岗位数的基础上，结合上学期各单位的用人情况，对各用人单位需求岗位进行分配，具体分配情况如表1所示。请同学们根据表1中的联系方式，到各单位找相关老师进行报名、面试。
	用人单位
	负责人
	联系电话
	要求
	岗位数
	需求人数
	备注

	工业设计系
	张老师
	82663859
	需熟悉计算机软硬件
	2
	2-4
	

	本科生教学办公室
	徐老师
	82668603
	认真负责，细心
	2
	2-4
	

	研究生教学办公室
	李老师
	82665204
	责任心强，熟悉计算机管理及数据统计
	3
	3-6
	

	诊断所
	沈老师
	82669053-803
	有责任心，踏实认真
	1
	1—2
	

	教学实验中心
	蔡老师
	13152179368
	劳务，熟悉三维软件、办公软件
	5
	5-10
	

	院行政办公室
	马老师
	82668602
	劳务，有一定的计算机维护能力
	1
	1-2
	已确定

	院办主任室
	张老师
	82660983
	有责任心，踏实认真
	1
	1
	

	院科研办公室
	魏老师
	82663920
	有责任心，踏实认真
	1
	1
	

	院党委
	杨老师
	82665575
	有责任心，踏实认真
	1
	1
	

	研究生工作办公室
	雷老师
	82668601
	踏实，工作认真负责
	2
	2
	

	学院专项工作1
	有责任心，踏实认真
	1
	1
	已确定

	学院专项工作2
	有责任心，踏实认真
	1
	1
	已确定

	合计
	
	21
	21-35
	
	
	


表1 岗位分配情况

注：每岗每月不超过40小时，工资以8元/时计。
报名方式及要求：

1、请同学们按照上面的需求计划与各用人单位负责老师联系，负责老师同意录用后，经负责老师签字，被录用同学持表2来学院研工办登记。登记截至时间：9月15日，本学期勤工助学正式开始时间：9月10日。
表2 学生信息登记表

	姓名
	学号
	班级
	性别
	联系方式
	工作部门
	负责老师签字

	
	
	
	
	
	
	


2、请同学们严格按照上述要求报名申请岗位，没有经用人单位负责老师确定岗位者不予录取。
3、确定岗位的同学9月10日起正式上岗，每月15日前填写工时报表，找相关单位负责老师签字后交至学院研工办，逾期未交贻误当月工资的自行负责。

                                                机械工程学院研工办

       2012年9月3日

